INFORMACOES OBRIGATORIAS PORTAL DA TRANSPARENCIA

versao out/2015

Considerando as exigéncias impostas pela Lei 101/2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal,
pela Lei 12.527/2001 — Lei de Acesso a Informacdao e a Instrucdo Normativa 89/2013
TCE/PR, o Ministério Publico do Estado do Parana, através do Centro de Apoio
Operacional das Promotorias de Justica de Protecao ao Patrimonio Publico, estabeleceu os
seguintes quesitos que devem constar nos Portais da Transparéncia dos entes municipais:

Informacgoes Prazos

Organograma administrativo 15 dias ap6és eventual
alteracao

Leis e atos normativos municipais 05 dias ap6s publicagao

Geral . . . .

Numero de telefone e e-mail para contato 05 dias apds eventual
alteragao

Enderecos oficiais 05 dias ap6s eventual
alteracao

Horarios de atendimento 05 dias apos eventual
alteracao

Modelo de formulario para pedido de Prazo: nao se aplica

informacodes

Data da ultima atualizagdo de cada Prazo: nao se aplica

conjunto de informacgdes

Quadro funcional, indicando: nome, Até o0 15.° dia do més

cargo, local de Iotagdo, forma de subsequente

investidura (concurso publico ou livre

nomeagao), horario de trabalho e carga

horaria

Informacgdes sobre servidores cedidos por Até o0 15.° dia do més

outros 6rgaos, indicando nome, cargo e subsequente

6rgao de origem

Pessoal Informagdes sobre servidores cedidos a | Até o 15.° dia do més
outros orgaos, indicando nome, cargo e subsequente
6rgao de origem




Informacgdes sobre servidores temporarios

Até o 15.° dia do més
subsequente

Remuneracdo de cada um dos agentes
publicos

Até o 15.° dia do més
subsequente

Gastos com cartbes corporativos

05 dias apoés a
publicagao

Valores referentes as verbas de
representagao, de gabinete e
reembolsaveis de qualquer natureza

Até o 15.° dia do més
subsequente

Relatério mensal consolidado referentes
as verbas de representacao, de gabinete,
reembolsos, discriminados pelo nome,
cargo, e Ilotagdo do agente, com
indicacdo dos documentos relativos aos
pagamentos

Até o 15.° dia do més
subsequente

Diarias e ajuda
de custo (rela-
¢ao contendo as
seguintes infor-
magoes):

Nome completo e numero de matricula
e/ou RG do beneficiario

Até o 5.° dia util do més
subsequente

Justificativa para a realizacdo de cada
viagem

Até o 5.° dia util do més
subsequente

Datas de inicio e término das viagens
realizadas

Até o 5.° dia util do més
subsequente

Destino de cada viagem

Até o 5.° dia util do més
subsequente

Meio de transporte utilizado em cada
viagem e seu respectivo custo

Até o 5.° dia util do més
subsequente

Quantidade de diarias pagas em relagao
a cada viagem

Até o 5.° dia util do més
subsequente

Valor unitario das diarias

Até o 5.° dia util do més

subsequente
Valores mensais gastos com passagens | Até o 5.° dia util do més
rodoviarias ou aéreas, ou com verbas subsequente

relativas a ressarcimentos de combustivel

Valores mensais gastos com pagamento
de diarias, ajuda de custo ou
adiantamento de despesas

Até o quinto dia util do
més subsequente




Administracao

Avisos e Editais de licitacédo

05 dias ap6s a

publicacéao
Contratos e aditivos 05 dias apoés a
publicagao
Convénios 05 dias apos a
publicagao

As pecas principais dos procedimentos
licitatérios (novos), na integra: pelo
menos os Editais, Atas de Reunibes das
Comissbes de Licitacdo ou Sessoes
Pdblicas (no caso dos pregbes) e
respectivos atos decisodrios, incluindo-se,
obviamente, a homologacdo e a
adjudicagdo, Contratos e Aditivos, além
de todas as publicagdes dos atos, quando
for o caso.

Quando se tratar de obras e servigos,
deverdo constar seus prazos de
execugao, com todas as suas eventuais
alteragoes.

Até 05 dias apos a
publicagdo dos Editais e
eventuais modificagbes,
Contratos e Aditivos

Até 10 dias apos a
realizacdo dos demais
atos

Licitagbes abertas, em andamento e ja
realizadas: as pecgas principais, na
integra, como mencionado no item
anterior.

Com relagao as abertas
e em andamento: de 30
a 60 dias, observando-
se em relacdo aos atos
ainda nao realizados o
item anterior.

Com relagdo as ja
realizadas (retroagindo
a maio de 2013): 120 a
180 dias, podendo, dada
a peculiaridade do caso,
ser concedido prazo
maior, bem como
aceitos relatérios
contendo numero do
processo licitatorio,
dados do contratante,
objeto, valor, prazo de
vigéncia, numeros do
contrato e aditivos, e
indicagdo da guarda
dos documentos em
local especificado




Principais pegas dos procedimentos de
dispensa e inexigibilidade de licitagdes:
pelo menos justificativa, ato convocatorio,
edital, pareceres juridicos, homologagao
do resultado e contratos, com suas
publicagbes.

Com relagédo as abertas
e em andamento: de 30
a 60 dias, observando-
se em relacdo aos atos
ainda nao realizados o
item anterior.

Com relagdo as ja
realizadas (retroagindo
a maio de 2013): 120 a
180 dias, podendo ser
concedido prazo maior,
ou serem aceitos
relatérios contendo
nimero do processo,
dados do contratante,
objeto, valor, prazo de
vigéncia, numeros do
contrato e aditivos, e
indicagdo da guarda
dos documentos em
local especificado

Justificativas para a contratacdo direta:
relatérios com indicacao, pelo menos, dos
contratos (caso existentes — contratagao
de servigos, por exemplo) e notas
fiscais/recibos.

Como no item anterior,
no que couber.

Relatério de posicao bimestral de estoque
de suprimentos, informando o item, saldo
em estoque e valor do item.

Caso nao possua estoque, noticiar no
Portal.

Devera ser implantado
no prazo de 90 (noventa)
dias e, depois, ser
atualizado até o 15.° dia
do més subsequente

Relacédo dos bens patrimoniais

Até o 15.° dia do més
subsequente

Relagao de cessdes, permutas e doagao
de bens

Até o 15.° dia do més
subsequente

Informagdes sobre as despesas e
receitas (de acordo com a IN n.° 89/2013
TCE/PR), incluidos os numeros das notas
fiscais eletrbnicas

Até um dia apés a
realizagdo do registro
contabil (Decreto n.°
7.185/2010)

Lei do Plano Plurianual — PPA

Até 05 dias apods a
publicagao




Orcamento

Lei de Diretrizes Orgamentarias — LDO

Até 05 dias apds a
publicagdo

Lei Orgamentaria Anual — LOA

Até 05 dias apds a
publicagao

Plano de Contas do Municipio (reproduzir
o0 que consta no SIM-AM), com suas
alteracoes (PPA, LDO e LOA)

15 dias apos a
publicagdo do Plano e
do ato de eventual
alteracao

Relatério Resumido de
Orcamentaria

Execugéao

Até 30 dias apdés o
encerramento de cada
bimestre (art. 52, LRF)

Relatério de Gestdo Fiscal

Até 30 dias apds o
encerramento de cada
quadrimestre ou
semestre (a depender da
populagcdo do ente) —
arts. 54, 22 e 30,84.°
LRF

Ata das Audiéncias Publicas de Avaliacao
de Metas Fiscais (Art. 9.°, §4.°, LRF), com
a abordagem das seguintes questdes: i)
Demonstrativo de Aplicagdo na Area de
Educacéo; ii) Demonstrativo de Aplicagéo
na Area de Saude; e iii) Demonstrativo de
Aplicacdo na Area Social (nesta ultima
hipotese, quando houver)

Até 15 dias apods a
realizacado da audiéncia

Execugdo Orgcamentaria (de acordo com
a IN n.° 89/2013 do TCE/PR)

Um dia apos a
realizacdo do registro
contabil

Relatério de Operagdes financeiras de
qualquer natureza

Até o 15.° dia do més
subsequente

Extratos/Relatérios de conta Unica ou das
diversas contas (admitidos os obtidos na
rede mundial de computadores), com os
respectivos saldos mensais

Até o 15.° dia do més
subsequente




Movimentacdes dos fundos (mediante
transferéncia das informagdes enviadas
ao TCE para o Portal da Transparéncia no
item “Movimentagbes de Fundos”)

Até o 15.° dia do més
subsequente

Area
educacao

da

Demonstrativo/Rela-
tério de receitas e
despesas, contendo
os dados referentes
ao percentual minimo
de aplicagdo das
receitas de impostos
e transferéncias em
MDE (25%),
conforme art. 212,
CR (mediante
transferéncia das
informacgdes
enviadas ao TCE
para o Portal da
Transparéncia no
item “Aplicagdo das
Receitas e Impostos
e Transferéncias em
MDE”)

Até o 30.° dia do més
subsequente ao
fechamento do bimestre

Demonstrativo/Rela-
tério de Receitas e
Despesas contendo
os dados sobre os

valores e a
destinagao dos
recursos do FUNDEB
(mediante
transferéncia das
informacgdes

enviadas ao TCE
para o Portal da

Transparéncia no
item “Valores e
Destinacao dos
Recursos do

FUNDEB?”)

Até o 30.° dia do més
subsequente ao
fechamento do bimestre




Relatério com
informagcdes  sobre
recursos oriundos de
acdes e programas
do governo federal,
exemplificativamente,
o] Programa de
Alimentacdo Escolar;
o] Programa
Biblioteca na Escola;
o Programa Caminho
da Escola; o}
Programa Direto na
Escola; o Programa
Nacional do Livro

Didatico; o]
Proinfancia; o}
Programa  Nacional
de Apoio ao

Transporte Escolar e
o] Programa de

Aceleracao do
Crescimento (PAC2)
(mediante
transferéncia das
informacodes ja
existentes para o
Portal da
Transparéncia no
item “Informacgdes
sobre Recursos
oriundos de Agdes e
Programas do

Governo Federal” ou
indicacédo de link)

Até o 30.° dia do més
subsequente ao
fechamento do bimestre

Area da saude

Relatério  contendo
dados referentes ao
percentual minimo de
aplicacao das
receitas de impostos
e transferéncias

Até o 30.° dia do més
subsequente ao
fechamento do bimestre




